1. Формирование заявки
· создание новой заявки прорабом подрядной организации
· заполнение заявки прорабом подрядной организации
·  утверждение заявки главным инженером строительства
2. Формирование заказа 
· поиск поставщика по каталогу менеджером по снабжению
· создание нового поставщика менеджером по снабжению
· создание нового заказа на поставку материала менеджером по снабжению
· заполнение нового заказа на поставку материала менеджером по снабжению
· согласование условий поставки с поставщиком
· подтверждение заказа поставщиком
· поиск транспортной организации по каталогу менеджером по снабжению
· создание новой транспортной организации менеджером по снабжению
· создание нового заказа на транспортные услуги менеджером по снабжению
· заполнение нового заказа на транспортные услуги менеджером по снабжению
· согласование условий оказания услуг с транспортной организацией
· подтверждение заказа транспортной организацией
3. Оплата материала
· получение счета от поставщика или/и  транспортной компании
· перечисление денежных средств (безналичный расчет) платежным поручением по счету или договору поставки
· подтверждение оплаты (при получении банковской выписки, платежное поручение с печатью банка)
· выдача наличных денежных средств по расходному кассовому ордеру
· подтверждение оплаты (получение от поставщика товарного, кассового чеков, квитанции к приходному кассовому ордеру при наличном расчете с поставщиком) 
4. Доставка материала
· зарегистрировать товарно-транспортную накладную (доставка материала поставщиком)
· зарегистрировать товарную накладную (доставка – самовывоз), полученную менеджером приемки
·  составить доверенность на получение материала экспедитором транспортной организации (при доставке транспортной организацией)
· зарегистрировать  товарную накладную (полученную экспедитором от поставщика) и товарно-транспортную накладную (полученную от транспортной организации)
· зарегистрировать акт на оказание транспортных услуг
5. Поступление материала на склад
· регистрация  материала на складе менеджером по складу
· подтверждение соответствия  фактически полученного материала с полученными накладными  менеджером по складу

6.  Отпуск материала со склада
· выбор необходимого материала менеджером по складу в соответствии с заявкой
· заполнение накладной на отпуск материала на сторону  менеджером по складу
· подтверждение подрядчиком соответствия  фактически полученного материала с полученными накладными

7. Контроль исполнения заказа 
· 


